
 

 

 

Załącznik Nr 1  

do Zarządzenia nr 32/2024 z dnia 

03.06.2024 r. Dyrektora 

Regionalnego Ośrodka Polityki 

Społecznej w Rzeszowie  

 

REGULAMIN ZWROTU KOSZTÓW DOJAZDU DLA CZŁONKÓW 

PODKARPACKIEGO KOMITETU ROZWOJU EKONOMII SPOŁECZNEJ  

 

§1 

Informacje ogólne 

1. Niniejszy Regulamin ustalony na podstawie art. 58 ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2022 

roku o ekonomii społecznej (Dz.U. z 2022 poz. 1812 ze zm.) określa zasady zwrotu 

kosztów dojazdu na posiedzenia Podkarpackiego Komitetu Rozwoju Ekonomii 

Społecznej. 

2. Zwroty kosztów podróży przysługują członkom Podkarpackiego Komitetu Rozwoju 

Ekonomii Społecznej, biorącym udział w jego posiedzeniach. Zwrot kosztów dojazdu 

przysługuje wyłącznie za dni, w których członek Komitetu był obecny na posiedzeniach. 

3. Wszystkie wzory dokumentów potrzebnych do uzyskania zwrotu kosztów dojazdu są 

dostępne w Regionalnym Ośrodku Polityki Społecznej w Rzeszowie mieszczącym się 

przy ul. Hetmańskiej 9 (pokój nr 211) oraz na stronie internetowej www.rops.rzeszow.pl. 

4. Możliwe jest ubieganie się o zwrot kosztów dojazdu: 

a) publicznymi środkami transportu (bilety kolejowe II klasy, bilety autobusowe 

przewoźnika, bilety komunikacji miejskiej itp.), 

b) prywatnymi środkami transportu (np. bus),  

c) samochodem osobowym. 

5. Rozliczenie dojazdów z wykorzystaniem własnego środka transportu (samochodu) 

odbywa się z zachowaniem zasady racjonalności i efektywności gospodarowania 

finansami tj. wyłącznie, gdy nie ma możliwości skorzystania z publicznego środka 

transportu lub przejazd środkami komunikacji publicznej jest utrudniony. 

6. W przypadku, gdy jednym samochodem podróżuje więcej niż jedna osoba, koszt dojazdu 

zwracany jest jedynie osobie będącej właścicielem lub współwłaścicielem lub 

użytkownikiem pojazdu. 

7. Wnioski o zwrot kosztów dojazdu należy wypełnić czytelnie długopisem lub komputerowo.  

8. Nieczytelne lub pokreślone wnioski, złożone po terminie, bez wszystkich wymaganych 

załączników nie są uznawane. Istnieje możliwość jednokrotnego uzupełnienia 

ewentualnych braków w wymaganych dokumentach. 

9. W przypadku podróży publicznymi lub prywatnymi środkami transportu wymagany jest:  

a) wniosek o zwrot kosztów dojazdu publicznym/prywatnym środkiem transportu; 



 

 

b) komplet biletów jednorazowych lub paragonów fiskalnych poświadczających przejazd 

członka Komitetu w danym dniu i na danej trasie (przejazd tam  

i z powrotem) – bilety/paragony muszą dotyczyć tego samego dnia. 

10. W przypadku podróży samochodem osobowym: 

a) wniosek o zwrot kosztów dojazdu własnym środkiem transportu;  

b) oświadczenie o korzystaniu z samochodu osobowego. 

 

§2 

Rozliczenie podróży 

1. Wysokość zwrotu kosztów dojazdu publicznymi/prywatnymi środkami transportu ustalana 

jest na podstawie analizy załączonych do wniosku biletów jednorazowych/paragonów 

fiskalnych (komplet biletów w obie strony z jednego dnia). 

2. Wysokość zwrotu kosztów dojazdu własnym środkiem transportu tj. samochodem 

osobowym ustalana jest na podstawie ilości przejechanych kilometrów na trasie z miejsca 

zamieszkania lub miejsca pracy do miejsca realizacji posiedzenia Komitetu Rozwoju 

Ekonomii Społecznej przy uwzględnieniu tej samej trasy powrotnej (przejazd tam  

i z powrotem).  

3. Stawka za 1 kilometr dla samochodu osobowego: 

a) o pojemności skokowej silnika do 900 cm3 wynosi 0,89 zł, 

b) o pojemności skokowej silnika powyżej 900 cm3 wynosi 1,15 zł. 

Stawka  jest ustalona na podstawie Rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia  

22 grudnia 2022 r. zmieniającego rozporządzenie w sprawie warunków ustalania oraz 

sposobu dokonywania zwrotu kosztów używania do celów służbowych samochodów 

osobowych, motocykli i motorowerów niebędących własnością pracodawcy. W przypadku 

zmiany stawek w ww. rozporządzeniu, stawki za 1 kilometr ulegną zmianie, zgodnie  

z treścią rozporządzenia.  

4. Komplet dokumentów niezbędnych do rozliczenia kosztów podróży należy złożyć 

w terminie do 10 dni liczonych od zakończenia posiedzenia w którym członek Komitetu 

brał udział. W przypadku, gdy wydatek poniesiony został w grudniu, dokumenty te należy 

przedłożyć niezwłocznie przed końcem roku kalendarzowego.  

5. Wnioski należy złożyć osobiście w siedzibie Regionalnego Ośrodka Polityki Społecznej  

w Rzeszowie (pokój nr 211) bądź przesłać za pośrednictwem poczty tradycyjnej na adres: 

ul. Hetmańska 9, 35-045 Rzeszów.  

6. Zwrot kosztów dojazdu nastąpi po dokonaniu weryfikacji obecności danego członka na 

posiedzeniu Podkarpackiego Komitetu Rozwoju Ekonomii Społecznej w którym brał 

udział, po weryfikacji poprawności wniosku o zwrot kosztów dojazdu oraz po weryfikacji 

wszystkich dołączonych do wniosku załączników.  

7. Zwrot kosztów dojazdu jest dokonywany przelewem na podane we wniosku konto 

bankowe w terminie 14 dni od dnia przyjęcia prawidłowo wypełnionego i kompletnego 

wniosku o zwrot kosztów dojazdu. 



 

 

8. W przypadku opóźnień w przekazywaniu środków finansowych przyznanych na ten cel  

z budżetu samorządu Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej w Rzeszowie zastrzega 

sobie prawo wypłaty zwrotu w późniejszym terminie.  

 

§3 

Postanowienia końcowe 

1. Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej w Rzeszowie zastrzega sobie możliwość 

wniesienia zmian lub dodatkowych postanowień do niniejszego Regulaminu. 

2. Aktualny Regulamin umieszczany będzie na stronie internetowej www.rops.rzeszow.pl 

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem decyduje Regionalny Ośrodek 

Polityki Społecznej w Rzeszowie.  

Załączniki do regulaminu:  

1) Wniosek o zwrot kosztów dojazdu własnym środkiem transportu.  

2) Oświadczenie o korzystaniu z samochodu osobowego. 

3) Wniosek o zwrot kosztów dojazdu publicznym/prywatnym środkiem transportu. 

        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


