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Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia nr 32/2024 z dnia
03.06.2024 r. Dyrektora
Regionalnego Osrodka Polityki
Spotecznej w Rzeszowie

REGULAMIN ZWROTU KOSZTOW DOJAZDU DLA CZLONKOW
PODKARPACKIEGO KOMITETU ROZWOJU EKONOMII SPOLECZNEJ

§1

Informacje ogdine

1. Niniejszy Regulamin ustalony na podstawie art. 58 ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2022
roku o ekonomii spotecznej (Dz.U. z 2022 poz. 1812 ze zm.) okresla zasady zwrotu
kosztow dojazdu na posiedzenia Podkarpackiego Komitetu Rozwoju Ekonomii
Spotecznej.

2. Zwroty kosztow podroézy przystugujga czionkom Podkarpackiego Komitetu Rozwoju
Ekonomii Spotecznej, biorgcym udziat w jego posiedzeniach. Zwrot kosztéw dojazdu
przystuguje wytgcznie za dni, w ktérych cztonek Komitetu byt obecny na posiedzeniach.

3. Wszystkie wzory dokumentdéw potrzebnych do uzyskania zwrotu kosztéw dojazdu sag
dostepne w Regionalnym Osrodku Polityki Spotecznej w Rzeszowie mieszczacym sie
przy ul. Hetmanskiej 9 (pokdj nr 211) oraz na stronie internetowej www.rops.rzeszow.pl.

4. Mozliwe jest ubieganie sie o zwrot kosztow dojazdu:

a) publicznymi $rodkami transportu (bilety kolejowe Il klasy, bilety autobusowe
przewoznika, bilety komunikacji miejskiej itp.),

b) prywatnymi srodkami transportu (np. bus),

c) samochodem osobowym.

5. Rozliczenie dojazdéw z wykorzystaniem wiasnego $rodka transportu (samochodu)
odbywa sie z zachowaniem zasady racjonalnosci i efektywnosci gospodarowania
finansami tj. wytacznie, gdy nie ma mozliwosci skorzystania z publicznego sSrodka
transportu lub przejazd srodkami komunikacji publicznej jest utrudniony.

6. W przypadku, gdy jednym samochodem podrézuje wiecej niz jedna osoba, koszt dojazdu
zwracany jest jedynie osobie bedgcej wiascicielem lub wspdtwiascicielem lub
uzytkownikiem pojazdu.

7. Wnhnioski o zwrot kosztéw dojazdu nalezy wypeni¢ czytelnie dtugopisem lub komputerowo.

8. Nieczytelne lub pokreslone wnioski, ztozone po terminie, bez wszystkich wymaganych
zatgcznikbw nie sg uznawane. Istnieje mozliwoS¢ jednokrotnego uzupetnienia
ewentualnych brakéw w wymaganych dokumentach.

9. W przypadku podrézy publicznymi lub prywatnymi srodkami transportu wymagany jest:
a) wniosek o zwrot kosztéw dojazdu publicznym/prywatnym srodkiem transportu;
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b) komplet biletéw jednorazowych lub paragondéw fiskalnych poswiadczajgcych przejazd
cztonka Komitetu w danym dniu i na danej trasie (przejazd tam
i z powrotem) — bilety/paragony muszg dotyczy¢ tego samego dnia.
10. W przypadku podrézy samochodem osobowym:
a) wniosek o zwrot kosztow dojazdu wtasnym srodkiem transportu;
b) oswiadczenie o korzystaniu z samochodu osobowego.

§2

Rozliczenie podrézy

1. Wysokos¢ zwrotu kosztéw dojazdu publicznymi/prywatnymi srodkami transportu ustalana
jest na podstawie analizy zatgczonych do wniosku biletéw jednorazowych/paragonow
fiskalnych (komplet biletéw w obie strony z jednego dnia).

2. Wysokos¢ zwrotu kosztéw dojazdu wiasnym sSrodkiem transportu tj. samochodem
osobowym ustalana jest na podstawie ilosci przejechanych kilometrow na trasie z miejsca
zamieszkania lub miejsca pracy do miejsca realizacji posiedzenia Komitetu Rozwoju
Ekonomii Spotecznej przy uwzglednieniu tej samej trasy powrotnej (przejazd tam
i Z powrotem).

3. Stawka za 1 kilometr dla samochodu osobowego:

a) o pojemnosci skokowej silnika do 900 cm3 wynosi 0,89 zi,

b) o pojemnosci skokowej silnika powyzej 900 cm3 wynosi 1,15 zt.

Stawka jest ustalona na podstawie Rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury z dnia
22 grudnia 2022 r. zmieniajgcego rozporzadzenie w sprawie warunkéw ustalania oraz
sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celdw stuzbowych samochodéw
osobowych, motocykli i motorowerdw niebedgcych wtasnoscig pracodawcy. W przypadku
zmiany stawek w ww. rozporzadzeniu, stawki za 1 kilometr ulegng zmianie, zgodnie
z treScig rozporzadzenia.

4. Komplet dokumentéw niezbednych do rozliczenia kosztéw podrézy nalezy ziozyé
w terminie do 10 dni liczonych od zakonczenia posiedzenia w ktdrym czionek Komitetu
brat udziat. W przypadku, gdy wydatek poniesiony zostat w grudniu, dokumenty te nalezy
przediozy¢ niezwiocznie przed koncem roku kalendarzowego.

5. Whnioski nalezy ztozy¢ osobiscie w siedzibie Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej
w Rzeszowie (pokdj nr 211) badz przestaé za posrednictwem poczty tradycyjnej na adres:
ul. Hetmanska 9, 35-045 Rzeszow.

6. Zwrot kosztéw dojazdu nastgpi po dokonaniu weryfikacji obecnosci danego cztonka na
posiedzeniu Podkarpackiego Komitetu Rozwoju Ekonomii Spotecznej w ktorym brat
udziat, po weryfikacji poprawnosci wniosku o zwrot kosztéw dojazdu oraz po weryfikacji
wszystkich dotgczonych do wniosku zatgcznikow.

7. Zwrot kosztow dojazdu jest dokonywany przelewem na podane we wniosku konto
bankowe w terminie 14 dni od dnia przyjecia prawidtowo wypetnionego i kompletnego
wniosku o zwrot kosztéw dojazdu.
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W przypadku opdznien w przekazywaniu srodkéw finansowych przyznanych na ten cel

8.
z budzetu samorzadu Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Rzeszowie zastrzega
sobie prawo wyptaty zwrotu w pozniejszym terminie.
§3
Postanowienia koncowe
1. Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Rzeszowie zastrzega sobie mozliwos¢
whniesienia zmian lub dodatkowych postanowieh do niniejszego Regulaminu.
2. Aktualny Regulamin umieszczany bedzie na stronie internetowej www.rops.rzeszow.pl
3. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem decyduje Regionalny Osrodek

Polityki Spotecznej w Rzeszowie.

Zatgczniki do regulaminu:
1) Whniosek o zwrot kosztow dojazdu wkasnym srodkiem transportu.

2) Oswiadczenie o korzystaniu z samochodu osobowego.
3) Whniosek o zwrot kosztéw dojazdu publicznym/prywatnym $rodkiem transportu.
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